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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 
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Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

Hüseyin Enis SÜRÜCÜ Zehra YILMAZ 

Dr. Öğr. Üyesi Serap Selver 

KĠPAY 

(Form No: FR-012; Revizyon Tarihi:…./……/……..; Revizyon No:…….   

BaĢla 

Atama Onayı ve göreve baĢlama yazısı alınır. 

 

Personelin fiili olarak göreve baĢlaması ile birlikten SGK iĢe giriĢ bildirgesi 

hazırlanır. 

 

Personel iĢleri tarafından göreve baĢlama yazısı Rektörlüğe yazılır. Yazının ekine 

SGK iĢe baĢlama bildirimi eklenir.  

MaaĢ-Tahakkuk Birimine  Pesnoel Nakil Bildirimi, 

SGK iĢe baĢlama bildirimi verilerek maaĢının yapılması 

sağlanır.    

T.C. 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ 

KÖYCEĞĠZ MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

YAZI ĠġLERĠ VE GENEL EVRAK KAYIT BĠRĠMĠ 

2547 40/A GÖREVLENDĠRMESĠ Ġġ AKIġI 

 

T.C. 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ 

FETHĠYE SAĞLIK HĠZMETLERĠ MYO MÜDÜRLÜĞÜ 

PERSONEL ĠġLERĠ BĠRĠMĠ 

GÖREVE BAġLAMA ĠġLEMLERĠ Ġġ AKIġ SÜRECĠ  

 

 

*657 Sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunun 

* 5510 Sayılı 

Sosyal Sigortalar 

Kanunu 

* 5434 Sayılı 

Emekli Sandığı 

Kanunu 
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Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

Hüseyin Enis SÜRÜCÜ Zehra YILMAZ 

Dr. Öğr. Üyesi Serap Selver 

KĠPAY 

(Form No: FR-012; Revizyon Tarihi:…./……/……..; Revizyon No:…….   

BaĢla 

Görevden ayrılacak personelin görevden ayrılıĢ yazısı Rektörlükten gelir. 

 

Görevden ayrılacak personelin personel nakil bildirimi MaaĢ-Tahakkuk Birimi 

tarafından hazırlanır ve ayrılacak personele iliĢik kesme belgesi hazırlanarak 

imzalatmak üzere kendisine teslim edilir. 

ĠliĢik kesme belgesi tüm birimler tarafından imzalanmıĢ personelin üzerinde 

bulunan demirbaĢı teslim etmesi sonrasında ĠĢten AyrılıĢ bildirgesi düzenlenerek, 

üst yazı ekinde Rektörlüğe yazılır.  

Personel Nakil Bildirimi ile ĠĢten AyrılıĢ bildirgesinin 

birer nüshası ilgi personele verilerek görevden ayrılma 

iĢlemi sona erer.    

T.C. 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ 

KÖYCEĞĠZ MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

YAZI ĠġLERĠ VE GENEL EVRAK KAYIT BĠRĠMĠ 

2547 40/A GÖREVLENDĠRMESĠ Ġġ AKIġI 

 

T.C. 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ 

FETHĠYE SAĞLIK HĠZMETLERĠ MYO MÜDÜRLÜĞÜ 

PERSONEL ĠġLERĠ BĠRĠMĠ 

GÖREVDEN AYRILMA ĠġLEMLERĠ Ġġ AKIġ SÜRECĠ  

 

 

*657 Sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunun 

* 5510 Sayılı 

Sosyal Sigortalar 

Kanunu 

* 5434 Sayılı 
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